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 های تکراری ی پیداکردن و حذف پانوشت نحوه

 

 :نوشت تبدیل کنید ها را طبق مراحل زیر به پی پانوشتباز کنید و  اید که ساخته را یفایل جدید. اول از فایل وردتان کپی بگیرید
روی آیکون مربع و فلش کوچکک در سک ت پکاییا راسکت  Footnotesکلیک کنید و بعد در بخش  Referencesبر روی تب 
 Convertکلیک کرده و گزینکه  convertبر روی  locationتوانید در قس ت  شود که می جدیدی باز می ی پنجره. کلیک کنید

all footnotes to endnotes  را انتخاب کنید وok را بزنید . 
 

 
 

 . توانید در آنجا ه ه را انتخاب و کپی کنید روند و می ها به انتهای فایل می نوشت پی با ایا کار
 find and replaceای در اول هر خک  بکود بکا  اگر نشانه یا ش اره. ها را در آن پیست کنید نوشت اکسل خالی ایجاد و پیفایل 

 . را کلیک کنید A Zگزینه منظم کردن  Sort & Filterبخش  Dataبعد در تب . بردارید
 

 
 

توانید به راحتی  کردن می حالا با نگاه. گیرند قرار میشوند و موارد یکسان زیر هم  رتیب حروف الفبا منظم میت ها به ه ه پانویس
 .موارد تکراری را پیدا کنید و برگردید در فایل اصلی حذف کنید
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